بسمه تعالی
مدارک مورد نیاز برای ارتقای عمودی 
1- نامه پیشنهاد داوران از مدیر گروه
2- شناسنامه آموزشی (2 نسخه)
3- احکام کارگزینی
4-کپی مدارک تحصیلی
5- فرمهای تکمیل شده ارتقاء 
6- فرم خلاصه امتیازات 
7- مستندات مواد 4 گانه 
8- تکمیل فرم صورتجلسه کمیته منتخب ( صورت جلسه خام در معاونت پژوهشی موجود است).
9- مقالات همراه فرم خود اظهاری، مستندات نمایه و ضریب تاثیر در صورت وجود 
10- در صورت استخراج مقاله یا خلاصه مقاله از پایان نامه کپی صورتجلسه امضاء شده پایان نامه همراه هر یک از مقالات لازم است. 
11- CD حاوی فرم ها 
12- 4 نسخه از تمامی مقالات (به ترتیب گنجانده شدن در فرمها همراه با شماره) 
13- پایان نامههای عمومی و تخصصی و طرحهای فرد متقاضی 
14- تمامی پایان نامههای راهنمایی شده و مشاوره شده قبل از جلسه کمیته منتخب در اتاق شورا باشند.
15- مستندات ماده 1، CD و شناسنامه آموزشی در پوشهای جداگانه قرار داده شوند. 
16- فرمهای ارتقاء، صورتجلسه کمیته منتخب، کپی مدارک تحصیلی، احکام کارگزینی و مستندات مواد 2 (آموزشی) و 4 (اجرایی) در زونکن جداگانهای قرار داده شود. 
17- مستندات ماده 3 در یک زونکن قرار داده شوند. 
فرمهای مورد نیاز در سایت دانشگاه – حوزه ریاست - دبیرخانه هیات ممیزه - بخش آئیننامه و فرمها موجود است. 
معاونت پژوهشی دانشکده 
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